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1. Účel směrnice 

Tato interní směrnice upravuje jednotný postup při přijímání dětí do Dětské skupiny 
Strážkovice (dále jen „DS“), práci s kapacitou DS, časově omezeném přijetí dítěte a ověřování 
skutečností týkajících se statusu zákonných zástupců, a to v souladu se zákonem č. 247/2014 
Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, a metodickými pokyny Ministerstva 
práce a sociálních věcí (MPSV). 

Směrnice je interním dokumentem, není určena zákonným zástupcům a slouží zejména k 
zajištění transparentního a kontrolovatelného postupu DS. 

 

2. Vymezení základních pojmů 

 Poskytovatel – Dětská skupina Strážkovice 
 Zákonný zástupce – rodič nebo jiná osoba odpovědná za výchovu dítěte 
 Ekonomická aktivita – zaměstnání, samostatná výdělečná činnost, studium, evidence 

na ÚP, rodičovská dovolená 
 Volná kapacita – kapacita DS, která není obsazena dítětem splňujícím prioritní 

kritéria přijetí 

 

3. Zásady přijímání dětí 

1. DS je primárně určena k podpoře slaďování rodinného a pracovního života rodičů. 
2. Přednostně jsou přijímány děti rodičů, kteří jsou ekonomicky aktivní, studují, jsou 

evidováni na ÚP nebo jsou na rodičovské dovolené. 
3. Přijetí dítěte se vždy řídí kapacitními a provozními možnostmi DS. 
4. Poskytovatel dbá na rovný a nediskriminační přístup k žadatelům. 

 



4. Přijetí dítěte při volné kapacitě 

1. V případě volné kapacity může DS přijmout dítě rodiče, který se nenachází na trhu 
práce ani nestuduje. 

2. Takové přijetí je považováno za přijetí při volné kapacitě. 
3. Přijetí při volné kapacitě může být: 

o časově omezené, 
o sjednané smlouvou na dobu určitou. 

4. Důvodem časového omezení je zejména: 
o ochrana účelu služby DS, 
o podmínky financování z veřejných zdrojů, 
o předpoklad uvolnění kapacity pro rodiče splňující prioritní kritéria. 

 

5. Časově omezené přijetí dítěte 

1. O časově omezeném přijetí rozhoduje poskytovatel DS. 
2. Doba poskytování služby je uvedena ve smlouvě se zákonným zástupcem. 
3. Před uplynutím sjednané doby může poskytovatel: 

o smlouvu prodloužit, 
o uzavřít novou smlouvu, 
o nebo poskytování služby ukončit. 

4. Zákonný zástupce nemá automatický nárok na prodloužení smlouvy. 

 

6. Ověřování statusu zákonných zástupců 

1. Poskytovatel je oprávněn vyžádat si od zákonného zástupce čestné prohlášení o jeho 
pracovním, studijním nebo obdobném statusu. 

2. Čestné prohlášení je součástí osobní složky dítěte. 
3. Zákonný zástupce je povinen oznámit změnu rozhodných skutečností bez zbytečného 

odkladu. 
4. Poskytovatel nevyžaduje doklady nad rámec zákona, pokud to není nutné z důvodu 

kontroly nebo financování. 

 

7. Postup při změně statusu zákonného zástupce 

1. Změna statusu zákonného zástupce se zaznamená do interní evidence. 
2. Poskytovatel posoudí, zda změna: 

o nemá vliv na poskytování služby, 
o nebo vyžaduje úpravu smluvních podmínek. 

3. Případná úprava smlouvy je řešena dodatkem nebo novou smlouvou. 



 

8. Evidence a kontrola 

1. Veškeré dokumenty související s přijetím dítěte jsou archivovány v souladu s GDPR a 
interními pravidly DS. 

2. Směrnice slouží jako podklad při kontrolách ze strany MPSV nebo jiných oprávněných 
orgánů. 

 

9. Závěrečná ustanovení 

1. Tato směrnice nabývá účinnosti dnem: 1.9.2026 
2. Směrnice je závazná pro všechny osoby podílející se na provozu DS. 
3. Směrnici schvaluje poskytovatel služby péče o dítě v dětské skupině. 

V Strážkovicích dne 27.8.2026 

Podpis statutárního zástupce / odpovědné osoby: 

…………………………………… 

 


