
Mateřská škola Cvrček Strážkovice, Strážkovice 78, 37401, Trhové Sviny 

PROVOZNÍ ŘÁD DĚTSKÉ SKUPINY STRÁŽKOVICE 

1. Úvodní ustanovení 

Provozní řád dětské skupiny Strážkovice (dále jen dětská skupina) upravuje podmínky provozu, 
organizaci péče o děti, zásady bezpečnosti, ochrany zdraví a hygieny. 
Dětská skupina je zřízena při Mateřské škole Cvrček Strážkovice na základě zákona č. 247/2014 Sb., o 
poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, v platném znění. 

2. Zřizovatel a provozovatel 

 Poskytovatel: Mateřská škola Cvrček Strážkovice 
 Zastoupená: Eva Svitáková, ředitelka 
 Sídlo: Strážkovice 78, 37401, Trhové Sviny 
 Provozovna: Strážkovice 43, 37401, Trhové Sviny 
 Odpovědná osoba za provoz: Eva Svitáková, ředitelka MŠ 

3. Účel zařízení 

Dětská skupina poskytuje pravidelnou péči o děti od 1 roku do 6 let věku, zaměřenou na všestranný 
rozvoj osobnosti dítěte, podporu sociálních dovedností, přípravu na vstup do mateřské školy a 
následně do základního vzdělávání. 

4. Kapacita a provozní doba 

 Kapacita: 12 dětí 
 Provozní doba: 7:00 – 16:00 hod. 

Dětská skupina je v provozu po celý rok, s výjimkou hlavních prázdnin, státních svátků a dnů 
uzavření z organizačních či hygienických důvodů (předem oznámených rodičům). 

5. Přijímání dětí 

Přijetí dítěte do péče probíhá na základě písemné Přihlášky dítěte do dětské skupiny a po uzavření 
smlouvy o poskytování služby péče o dítě mezi provozovatelem a zákonným zástupcem. 
Podmínkou přijetí je předložení potvrzení o zdravotní způsobilosti dítěte a očkovacího průkazu. 

6. Organizace dne 

Denní režim respektuje individuální potřeby dětí a zásady zdravého vývoje: 

 7:00–8:00 – příchod dětí, volné hry, individuální činnosti 
 8:00–8:30 – ranní kruh, pohybové a hudební aktivity 
 8:30–9:00 – svačina 
 9:00–11:30 – volná hra, spontánní činnosti, pobyt venku 
 11:30–12:00 – oběd 
 12:00–14:00 – odpočinek, spánek, klidové činnosti 
 14:00–14:30 – svačina 
 14:30–16:00 – volné hry, individuální rozvoj, odchod dětí domů 



Časový rozvrh lze přizpůsobit aktuálním potřebám dětí. 

7. Personální zajištění 

Péči o děti zajišťují kvalifikované pečující osoby s odborností dle § 5 zákona č. 247/2014 Sb. 
Za odborné vedení odpovídá ředitelka Mateřské školy Cvrček Strážkovice. 

8. Zásady bezpečnosti a ochrany zdraví  

 Pečující osoby dbají na prevenci úrazů, bezpečné prostředí a dohled nad dětmi po celou dobu 
pobytu. 

 Děti nesmí přicházet s infekčním onemocněním. 
 Každý úraz je zaznamenán do Knihy úrazů a neprodleně oznámen zákonným zástupcům. 
 Děti jsou poučovány přiměřeně svému věku o zásadách bezpečného chování. 

9. Hygienické podmínky 

 Prostory dětské skupiny odpovídají požadavkům Krajské hygienické stanice. 
 Úklid se provádí denně, dezinfekce dle hygienického plánu. 
 Děti mají k dispozici vlastní lůžkoviny a hygienické potřeby. 
 Stravování je zajištěno formou dovozu z kuchyně MŠ. 

10. Zdravotní péče a nemocnost 

V případě akutního onemocnění dítěte jsou rodiče neprodleně informováni a zajišťují jeho odchod z 
kolektivu. Návrat dítěte je možný pouze po úplném uzdravení. 
Při podezření na infekční onemocnění je dítě izolováno od kolektivu do příchodu zákonného 
zástupce. 

11. Evidence a dokumentace 

V dětské skupině se vede tato dokumentace: 

 evidence dětí (přihlášky, anamnestické listy, souhlasy rodičů) 
 docházka dětí 
 kniha úrazů 
 záznamy o zdravotních incidentech 
 plán výchovy a péče 
 personální evidence a doklady o kvalifikaci pracovníků. 
 Adaptační list dítěte 

12. Závěrečná ustanovení 

Provozní řád nabývá účinnosti dnem schválení ředitelkou Mateřské školy Cvrček Strážkovice a je 
závazný pro všechny zaměstnance i zákonné zástupce dětí navštěvujících dětskou skupinu. 

V Strážkovicích dne 27.8.2026 

....................................................... 
Eva Svitáková 
ředitelka Mateřské školy Cvrček Strážkovice 



 

13. Spolupráce se zákonnými zástupci 

Dětská skupina podporuje otevřenou spolupráci s rodinou. Zákonní zástupci jsou pravidelně 
informováni o průběhu péče, adaptaci a potřebách dítěte. 

14. Omlouvání dítěte a předávání dětí 

Nepřítomnost dítěte oznamuje zákonný zástupce dle nastavených pravidel DS. Dítě je předáváno 
pouze zákonným zástupcům nebo písemně pověřeným osobám. 

15. Úplata za poskytování služby 

Výše úplaty a způsob úhrady jsou stanoveny smlouvou o poskytování služby péče o dítě v dětské 
skupině. 


